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Uvod

Na podlagi Uredbe EU 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu
posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o
razveljavitvi Direktive 95/46/ES (SploSna uredba o varstvu osebnih podatkov — GDPR) in
nacionalne zakonodaje o varstvu osebnih podatkov (v nadaljevanju: ZVOP) je namen te politike
seznaniti obcane Osilnice ter druge posameznike o obdelavi osebnih podatkov in nacinu
zagotavljanja ustreznega nivoja varstva pred krditvami.

Ob¢ina Osilnica, Osilnica 11, 1337 Osilnica (v nadaljevanju »ob¢ina«) zbira vase osebne podatke
za namen izvajanja javnih nalog, ki jih doloéa zakonodaja s podroéja lokalne samouprave ter druga
specialna zakonodaja. Evidence, ki jih za ta namen vodi, so navedene v posebnem dokumentu, ki
je dostopen v prilogi tega dokumenta (Evidenca dejavnosti obdelav osebnih podatkov - Priloga
P/5.2).

Edini upravljavec vasih osebnih podatkov je obcina, ki se s pomocjo sprejetja ustreznih notranjih
pravil varstva osebnih podatkov (Pravilnik o varstvu osebnih podatkov v Obéini Osilnica) trudi
rokovati z osebnimi podatki na &im bolj varen nacin, s teZnjo po prepreditvi zlorabe ali kakrine koli
nepooblascene obdelave osebnih podatkov.

Obdelava vaSih osebnih podatkov je strogo omejena na obdelavo tistih zaposlenih v obéini, ki vase
osebne podatke nujno potrebujejo za izvajanje delovnih nalog. V dolocenih primerih vase osebne
podatke obdelujejo pogodbeni obdelovalci s katerimi ima obéina sklenjeno pisno pogodbo,
pristojni drzavni organi in nosilci javnih pooblasti v okviru izvajanja zakonskih pristojnosti ter druge
osebe, ki imajo zakonsko podlago za pridobitev in obdelavo osebnih podatkov.

Za morebitna vpraSanja v zvezi z varstvom osebnih podatkov in uveljavljanjem pravic, ki vam jih
omogoca zakonodaja se lahko obrnete na pooblaiéeno osebo za varstvo osebnih podatkov na e-
naslov varstvopodatkov@kocevije.si, tel. 5t.: tel.+386 1 89 38 221 ali preberite vel o vasih pravicah
v prilogi tega dokumenta (Pravice posameznikov - Priloga P/5.5).

» ObrazloZitev osnovnih pojmov

»Upravijavec« je fizitna ali pravna oseba, javni organ ali drugi subjekt, ki sam ali skupaj z drugimi
doloca namene in sredstva obdelave, oziroma oseba, dolocena z zakonom, ki doloc¢a tudi namen
in sredstva obdelave.

»Obdelovalec« pomeni fizicno ali pravno osebo, javni organ, agencijo ali drugo telo, ki obdeluje
osebne podatke vimenu upravljavca.

»Posameznik« na katerega se nanasajo podatki, je katera koli prepoznana ali dolocljiva fizicha
oseba, katere osebne podatke obdeluje upravljalec, odgovoren za obdelavo.

,0sebni podatek” pomeni: katerokoli informacijo v zvezi z dolocenim ali dolocljivim
posameznikom (v nadaljnjem besedilu: posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki);
doloéljiv posameznik je tisti, ki ga je mogoce neposredno ali posredno dolociti, zlasti z navedbo
identifikatorja, kot je ime, identifikacijska Stevilka, podatki o lokaciji, spletni identifikator, ali z
navedbo enega ali ve¢ dejavnikov, ki so znalilni za fiziéno, fizioloSko, gensko, duSevno,
gospodarsko, kulturno ali druzbeno identiteto.

»Posebna vrsta osebnih podatkov« so podatki o rasnem, narodnem ali narodnostnem poreklu,
politicnem, verskem in filozofskem prepric¢anju, ¢lanstvu v sindikatu, zdravstvenem stanju,



spolnem Zivljenju, biometricnih in genetskih znacilnosti ter podatki o vpisu ali izbrisu v ali iz
kazenske ali prekr8kovne evidence.

~Obdelava« pomeni: vsako dejanje ali niz dejanj, ki se izvaja v zvezi z osebnimi podatki z
avtomatiziranimi sredstvi ali brez njih, kot je zbiranje, beleienje, urejanje, shranjevanje,
prilagajanje ali spreminjanje, priklic, vpogled, uporaba, razkritje s posredovanjem, razsirjanje ali
drugaéno omogocanje dostopa, prilagajanje ali kombiniranje, omejevanje, izbris ali unicenje, kot
tudi uporaba logicnih, matemati¢nih in drugih operacij v zvezi s temi podatki.

V ,okvir obdelave osebnih podatkov” so vkljutene odgovornosti, politike in operativni interni akti,
vodenje aZurne evidence o zbhirkah osebnih podatkov, usposabljanje in ozaveifanje, varnostne
kontrole, pogodbe s tretjimi osebami, poizvedbe in ugovori in pritozbe strank, razvoj varstva
zasebnosti za nove in obstojece procese in izdelke. Nanasa se na procese zaznavanja in odzivanja
na primere krsitev osebnih podatkov in oceno vpliva novih zunanjih uredb in zakonodaje

JKrsitev varstva osebnih podatkov” pomeni kriitev varnosti, ki povzro¢i nenamerno ali nezakonito
uni¢enje, izgubo, spremembo, nepooblastenc razkritje ali dostop do osebnih podatkov, ki so
poslani, shranjeni ali kako drugace obdelani.

»Zbirka« pomeni vsak strukturiran niz osebnih podatkov, ki so dostopni v skladu s posebnimi
merili, niz pa je lahko centraliziran, decentraliziran ali razprien na funkcionaini ali geografski
podiagi;

»Uporabnik osebnih podatkov« je fizi€na ali pravna oseba ali druga oseba javnega ali zasebnega
sektorja, ki se ji posedujejo ali razkrijejo osebni podatki, ne glede na to ali je tretja oseba ali ne.
Javni organi, ki prejmejo osebne podatke v okviru posamezne poizvedbe v skladu s pravom Unije
ali pravom drzave Clanice EU, se ne 3tejejo za uporabnike; obdelava teh podatkov s strani teh
javnih organov poteka v sladu z veljavnimi pravili o varstvu osebnih podatkov glede na namen
ohdelave.

»Tretja oseba« pomeni fizitno ali pravno osebo, javni organ, agencijo ali drugo telo, ki ni
posameznik, na katerega se nanaSajo osebni podatki, upravijavec, obdelovalec in osebe, ki so
pooblaséene za obdelavo osebnih podatkov pod neposrednim vodstvom upravijavca ali
obdelovalca.

»Privoliteve posameznika, na katerega se nanasajo osebni podatki, pomeni vsako prostovoljno,
konkretno, informirano in nedvoumno ravnanje v obliki izjave ali jasnega pritrdilnega dejanja, iz

katerega je mogoce sklepati na Zelje posameznika, na katerega se nanaSajo osebni podatki, s
katerim izrazi strinjanje z obdelavo osebnih podatkov.

Osnovne izraze sicer razlaga tudi Zakon o varovanju osebnih podatkov (ZVOP-1} v 6. ¢lenu (Uradni
list RS, §t. 94/07 — uradno preéiséeno besedilo).

» Katera je pravna podlaga za zbiranje osebnih podatkov

Obcina lahko na podlagi zakonodaje osebne podatke zbira in drugace obdeluje le v Stirih primerih:



1. Kadar to doloéa zakon (izpolnjevanje zakonske obveznosti obéine). V izjemnih primerih se
lahko dolodi, da se osebni podatki lahko obdelujejo le na podlagi osebne privolitve
posameznika ali se osebni podatki pridobijo iz javnega vira oziroma drug zakonit ali
obicajen natin, €e ne gre za izvrSevanje oblastvenih nalog ali pristojnosti javnega sektorja
glede odlotanja o <clovekovih pravicah, temeljnih svobostinah ali cbveznostih
posameznikov. Zbirke, ki nastanejo na tej podlagi, morajo biti lo€ene od zbirk, ki nastanejo
pri izvrievanju zakonskih nalog ali pristojnosti javnega sektorja.

2. Na podlagi osebne privolitve posameznika brez podiage v zakonu, kadar ne gre za
izvrievanje njihovih nalog kot nosilcev javnih pooblastil.

V primeru sklepanja in izvajanja pogodb.
V primeru nujnega izvrSevanja zakonitih pristojnosti, nalog ali obveznosti javnega sektorja,

¢e se s to obdelavo ne poseie v upravifen interes posameznika, na katerega se osebni
podatki nana3ajo (nujni primeri za zas¢ito Zivijenjskih interesov posameznika).

Temeljni zakon, ki dolo€a vrste razlicnih obdelav za izvajanje javnih nalog je Zakon o lokalni
samoupravi {21.a ¢len). Med drugimi zakoni, ki so podlaga za obdelavo va3ih asebnih podatkov,
izpostavimo 3e Stanovanjski zakon, Zakon o prostorskem nacrtovanju, Zakon o uveljavljanju pravic
iz javnih sredstev.

» Na kaksen naéin pridobimo osebne podatke

Vase osebne podatke obifajno obcina pridobi na podiagi vase vloge za pridobitev razli¢nih
dovoljenj ali uveljavijanje pravic, ki so v pristojnosti obéine. V posameznih primerih pa jih obéina,
za izvajanje javnih nalog, pridobi tudi iz drugih virov ko so na primer: Elektronska evidenca
Ministrstva za notranje zadeve — Centralni register prebivalstva {(e-CRP}, Centralna evidenca
Ministrstva za delo, druZino in socialne zadeve za izvajanje Zakona o uveljavljanju pravic iz javnih
sredstev.

Osebne podatke obdina pridobi tudi na podlagi vaSega obiska spletne strani obdine
{https://www.osilnica.si/) v sklopu oddaje pripomb in predlogov obéanov.

» Katere so kategorije posameznikov katerih osebni podatki se obdelujejo

Obcina obdeluje osebne podatke zaposlenih na obéini in osebne podatke ob&anov Obéine Osilnica
ter ostalih, ki na obcino posredujejo kakrinokoli vlogo (kategorije so podrobneje opredeljene v
prilogi: Evidenca dejavnosti obdelav osebnih podatkov - Priloga P/5.2.)

» Katero vrsto osebnih podatkov obdelujemo

V skladu z 21.a élenom Zakona o lokalni samoupravi, ob¢ina pridobiva in obdeluje o
posameznikih naslednje osebne podatke:

- enotno matiéno 3tevilko ob&ana (EMS0),

- osebno ime,

- naslov stalnega ali zacasnega prebivaliséa,

- datum in kraj rojstva oziroma datum smrti,

- podatke o nepremiéninah ter

- druge osebne podatke v skladu z zakonom (vet v prilogi: Evidenca dejavnosti obdelav osebnih
podatkov - Priloga P/5.2)



Obcina pridobiva osebne podatke iz prejSnjega odstavka neposredno od posameznika ali na
podlagi zahteve, ki vsebuje navedbo pravne podlage obdelovanja osebnih podatkov, osebne
podatke pridobi tudi od upravljavca centralnega registra prebivalstva, matitnega registra,
zemljiskega katastra ali drugega »centralnega« upravljavca, Ce tako doloca zakon. Upravljavec
zbirke podatkov mora ob¢ini omogociti dostop tudi do drugih podatkov iz zbirke, ce je to dolo¢eno
z zakonom in ¢e te podatke obéina potrebuje za izvajanje svojih z zakonom dolocenih pristojnosti.
Ob kontaktu posameznika preko spletne strani, ob¢ina pridobiva osebne podatke o imenu in
priimku, naslovu, neobvezno o telefonski Stevilki ter elektronskem naslovu. Podatke o
posamezniku pa obcina pridobiva tudi ob oddaji elektronskih viog. Kateri so ti podatki je odvisno
od vloge, vetinoma pa davéno stevilko, EMSO0, ime in priimek, naslov, posta, telefonsko 3tevilko
neobvezno ter elektronski naslov.

» Obdelava osebnih podatkov preko spleta

Elektronski naslov obcine je obcina@osilnica.si. Ponudnik spletnega mesta je obdelovalec osebnih
podatkov, s katerim ima ob¢ina sklenjeno pogodbo o obdelavi osebnih podatkov.

Osebne podatke ob&ina pridobi na podlagi vasega obiska spletne strani v sklopu oddaje pripomb in
predlogov ob&anov. Ob vasem kontaktu preko spletne strani se vasi osebni podatki, ki jih pri tem
navedete (neobvezno ime in priimek ter telefon, obvezno elektronski naslov) obdelujejo v skladu
z namenom za katere so bili zbrani. Za podrobnejse informacije se lahko obrnete na pooblasé¢eno
osebo za varstvo osebnih  podatkov, ki je dosegljiva preko kontaktnega
naslova varstvopodatkov@kocevje.si ali uveljavljate druge pravice z vlogo (Priloga - Pravice
posameznikov — P/5.5).

» Obdelava osebnih podatkov, ki jih obdelujemo, ko na ob¢ino oddate upravno vlogo za
pridobitev dovoljenj ali uveljavljanje pravic

Ob fizi€ni ali elektronski oddaji vioge na ob&ino posredujete le tiste osebne podatke, ki jih nujno
potrebujemo za izvedbo posameznega upravnega postopka, izhajajoc iz pristojnosti obcine na
podlagi 21. élena Zakona o lokalni samoupravi, podroénih predpisov ali obcinskih predpisov. Glede
na navedeno, je pravna podlaga zakon. Praviloma ob vsaki vlogi obdelujemo vase kontaktne
podatke ter identifikacijske podatke (EMSO, davéna ipd.). Odvisno od vioge, se obdelujejo tudi
drugi podatki, ki so nujni za izvedbo konkretnega upravnega postopka. Podatki se hranijo toliko
Casa kot je to doloceno v Klasifikacijskem naértu obéine ali podroéni zakonodaji.

Vet o pravnih podlagah, vrsti osebnih podatkov, hrambi, uporabnikih vasih podatkov ter drugih
informacijah o obdelavi najdete v prilogi: Evidenca dejavnosti obdelav osebnih podatkov — Priloga
P/5.2).

V primeru oddaje vloge osebno v prostorih obdinske uprave, lahko informacije o obdelavi in
varstvu osebnih podatkov pridobite tudi od referenta, ki vaso vlogo sprejme.

» Uporabniki vasih podatkov

Zakon je zelo strikten glede uporabe vasih osebnih podatkov. Njihova obdelava je tako omejena
le na tiste zaposlene, ki vase osebne podatke nujno potrebujejo za izvajanje delovnih nalog. V
dolocenih primerih vase osebne podatke obdelujejo pogodbeni obdelovalci s katerimi ima obcina
sklenjeno pisno pogodbo, pristojni drzavni organi in nosilci javnih pooblasti v okviru izvajanja
zakonskih pristojnosti ter druge osebe, ki imajo zakonsko podlago za pridobitev in obdelavo
osebnih podatkov.



Vet v prilogi: Evidenca o dejavnostih obdelave osebnih podatkov - Priloga P/5.2)
» Koliko €asa hranimo vase podatke

Osebni podatki obéine se lahko hranijo le za obdobje, opredeljeno v uradni evidenci (Evidenca o
dejavnostih obdelav osebnih podatkov - Priloga P/5.2). Za dololitev roka hrambe se upostevajo
roki doloéeni s podroénimi predpisi ali klasifikacijskim naértom obtine. Ce rokov hrambe ni posebej
zakonsko predpisanibh mora biti ob upoStevanju nalela sorazmernosti, hramba omejena na
najkrajse moZno obdobje. Po preteku roka hrambe se osebni podatki zbri$ejo, unitijo, blokirajo ali
anonimizirajo, razen ce niso na podiagi zakona, ki ureja arhivsko gradivo in arhive, opredeljeni kot
arhivsko gradivo, oziroma Ce zakon za posamezne vrste osebnih podatkov ne doloa drugale. V
tem primeru se osebni podatki hranijo trajno.

» Kako varujemo vase osebne podatke

Na podlagi Uredbe EU 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu
posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o
razveljavitvi Direktive 95/46/ES (Splosna uredba o varstvu osebnih podatkov — GDPR), nacionalne
zakonodaje o varstvu osebnih podatkov ter na podlagi 29. &lena Statuta Obéine Osilnica (Ur. |. RS
st. 3/2008, 5/2008 - popr., 40/2015, 75/2017 in 52/2018) je Ob¢ina Osilnica sprejela Pravilnik o
varstvu osebnih podatkov, ki doloéa tako pravila varstva kot tudi druge zahteve, opredeljene z
evropsko in nacionalno zakonodajo na podrodju varstva osebnih podatkov. Obéina zagotavlja
uveljavitev pomembnih temeljnih nacel obdelave osebnih podatkov in sicer:

1. »zakonitost, pravicnost in preglednost« (osebni podatki so obdelani zakonito, posteno in

na pregleden nadin v zvezi s posameznikom, na katerega se nanaSajo)

2. »omejitev namena« {osebni podatki so zbrani za doloene, izrecne in zakonite namene ter
se ne smejo nadalje obdelovati na nacin, ki ni zdruZljiv s temi nameni; nadaljnja ohdelava
v namene arhiviranja v javnem interesu, v znanstveno - ali zgodovinsko-raziskovalne
namene ali statistiéne namene v skladu s ¢lenom 89(1) ne velja za nezdruZljivo s prvotnimi
nameni),

3. »najmanjsi obseg podatkov« (osebni podatki morajo biti ustrezni, relevantni in omejeni na
to, kar je potrebno za namene, za katere se obdelujejo},

4. »tocnost« (pomembno je, da so osebni podatki tocni in, kadar je to potrebno,
posodobljeni; sprejeti je treba vse razumne ukrepe za zagotovitev, da se netoéni osebni
podatki brez odlasanja izbriSejo ali popravijo ob upoStevanju namenov, za katere se
obdelujejo),

5. »omejitev shranjevanjo« {(osebni podatki morajo biti hranjeni v obliki, ki dopuséa
identifikacijo posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki le toliko ¢asa, kolikor je
potrebno za namene, za katere se osebni podatki obdelujejo; osebni podatki se lahko
shranjujejo za daljSe obdobje, {e bodo obdelani zgolj za namene arhiviranja v javnem
interesu, za znanstveno - ali zgodovinsko-raziskovalne namene ali statistitne namene v
skladu s ¢lenom 89(1), pri ¢emer je treba izvajati ustrezne tehniéne in organizacijske
ukrepe iz te uredbe, da se zadlitijo pravice in svobosCine posameznika, na katerega se
nanasajo osebni podatki,

6. »cefovitost in zaupnost« Osebni podatki se obdelujejo na nacin, ki zagotavlja njihovo
ustrezno varnost, vkijuéno z zadcito pred nedovoljeno ali nezakonito obdelavo ter pred
nenamerno izgubo, unicenjem ali poskodbo z ustreznimi tehniénimi ali organizacijskimi
ukrepi.



Ob¢éina zagotavlja, da se vsi zaposleni, ki sodelujejo pri obdelavi podatkov redno usposabljajo in
ozaveitajo, predvsem na podroéjih, ki so za varno obdelavo podatkov in kakovostno izvajanje dela
najbolj potrebna (sledenje novostim s podrofja varstva osebnih podatkov, seznanjanje z
odgovornostjo vseh v procesu, poznavanje internih aktov obéine, vodenje evidenc o zbirkah
osebnih podatkov, zaznavanje in odzivanje na primere krsitve osebnih podatkov, kako ravnati ob
primeru iskanja informacij ali vloZitve ugovora oziroma pritoZbe s strani strank ipd.)

» Kaksne so vaSe pravice

Pravice posameznika so zapisane v lIl. delu Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, 5t.
163/22, 40/25 — ZInfV-1 in 10/26 — ZP-1L). Na podlagi pravice posameznika do seznanitve o
obdelavi lastnih osebnih podatkov, obéina na zahtevo posameznika, na katerega se nanadajo
osebni podatki, ali njegovega zakonitega zastopnika ali poobla¢enca:
1. Zagotovi potrdilo o tem, ali se osebni podatki, ki se nana3ajo na tega posameznika,
obdelujejo ali ne,

2. Na razumljiv nadin obvesti tega posameznika, kateri osebni podatki, ki se nanasajo nanj,
se obdelujejo in o izvoru teh podatkov,

3. Seznani posameznika z namenom obdelave, vrsto osebnih podatkov ter obdobjem hrambe
osebnih podatkov,

4. Omogodi vpogled v evidenco zbirke osebnih podatkov in vpogled v osebne podatke, ki se
nanasajo na tega posameznika, in njihov prepis,

5. Dostavi izvletke, potrdila ali izpise osebnih podatkov, ki se nanaajo na posameznika, v
katerih sta navedena namen in pravna podlaga za zbiranje, obdelavo in uporabo teh
podatkov,

6. Omogodiinformacijo o obstoju pravice do popravka, izbrisa, ali omejitve obdelave osebnih
podatkov ali obstoju pravice do ugovora taki obdelavi,

7. Dostavi natisnjen dokument, ki vsebuje informacije o tem, komu je bil omogocen dostop
do osebnih podatkov tega posameznika, za kak3en namen in na kateri pravni podiagi,

Omogodi informacijo o pravici do vloZitvi pritozbe pri nadzornem organu,

V primeru, da informacije niso zbrane neposredno od posameznika, posreduje informacijo
o viru osebnih podatkov,

10. Omogoti informacijo o morebitnem obstoju avtomatiziranega sprejemanja odlo€itev in

11. Omogodi informacijo o morebitnih prenosih osebnih podatkov v tretje drzave (vklju¢no z
zascitnimi ukrepi).

Poleg pravice do dostopa oziroma seznanitve, ob¢ina na zahtevo oziroma vlogo posameznika
odloéa tudi o drugih pravicah posameznik in sicer: do popravka ali izbrisa osebnih podatkov, do
preklica obdelave (v primeru pravne podlage privolite), omejitve obdelave osebnih podatkov ali
do ugovora obdelavi ter prenosljivosti podatkov.

Priporotljiva vloga za uveljavitev pravic posameznikov je posameznikom enostavno dosegljiva
preko spletne strani ali v tiskani obliki (osebno na obgini).

Vet o pravicah posameznikov {Priloga P/5.5)

Vloga - Zahteva posameznika za seznanitev z lastnimi podatki (Obrazec 0/6.4)

Vloga - Zahteva posameznika za dopelnitev, popravek, izbris, omejitev obdelave, prenos podatkov
ali preklic privolitve za obdelavo osebnih podatkov (Obrazec 0/6.5)



Vlogo posredujte na elektronski naslov varstvopodatkov@kocevije.si ali fiziéno na naslov obéine:
Skupna obclinska uprava Enotnost obéin (SOU EO) Koéevje, Kostel, Osilnica, Dobrova - Polhov
Gradec in Dobrepolje, Pooblas¢ena oseba za varstvo podatkov, Ljubljanska cesta 26, 1330 Kocevije.
Za morebitna vpraSanja se lahko obrnete na pooblai¢eno osebo, preko e-naslova
varstvopodatkov@kocevije.si .

» Kam se lahko formalno pritoZite, ¢e menite, da so kréene vase pravice do varstva
osebnih podatkov

V primeru kriitve varstva vasih osebnih podatkov se lahko pritofite nadzornemu organu:
Informacijski poobladtenec, Zaloska cesta 59, 1000 Ljubljana ( gp-ip@ip-rs.si ).

Priloge:

- Evidenca o dejavnostih obdelave osebnih podatkov - Priloga P/5.2)

- Pravice posameznikov (Priloga P/5.5)

- Vloga - Zahteva posameznika za seznanitev z lastnimi podatki (Obrazec 0/6.4)

- Vloga - Zahteva posameznika za dopolnitev, popravek, izbris, omejitev obdelave, prenos
podatkov ali preklic privolitve za obdelavo osebnih podatkov - (Obrazec 0/6.5)

ZUPANIJA OBCINE OSILNICA
Alenka KOVAC




